
招 聘 公 告
根据工作需要，经研究决定，面向集团公开招聘中煤三建广州分公司机关中层管理人员。有关事项公告如下：

一、招聘岗位及人数
广州分公司综合办公室主任1名、广州分公司经营管理部部长1名。
二、应聘条件

基本条件：

1、思想政治素质好，敬业爱岗，组织管理能力强；身体健康；无违纪行为；
2、集团二级单位的中层管理人员或集团具有中级以上职称人员（根据报名情况，可适当放宽条件）；
3、在集团工作3年以上。
具体要求：
广州分公司综合办公室主任：

1、年龄在40周岁以下；
2、学历为本科以上，中文、人力资源、工商管理、市场营销相关专业；

3、具有办公室、人力资源、党务管理工作经验。
广州分公司经营管理部部长：
1、年龄30-45周岁；
2、学历为本科以上，建筑或经营管理类相关专业；

3、具有工程造价执业资格或经济师以上职称（根据报名情况，可适当放宽条件）
4、具有5年以上建筑行业工作经验，其中3年以上经营管理相关工作经验。
三、待遇
相关待遇可电询0551-63872899。

四、考试范围

广州分公司综合办公室主任：
办公室、人力资源管理、党务工作相关知识。
广州分公司经营管理部部长：

施工企业经营管理、工程项目招投标相关知识。
五、招聘程序
1、报名
报名时间：2014年11月10日至11月25日；
联系电话：0551-63872899
 应聘人员将以下材料发送至：kjdgb@ccmcgc.com
（1）应聘人员登记表（见附件）；

（2）本人身份证、学历证、职称证书、执业资格证书、获奖证书等扫描件。
2、资格审查
11月30日前资格审查结束，符合条件者参加笔试。
3、笔试

时间：2014年12月上旬，具体事项电话通知资格审查合格人员。

4、面试
时间：2014年12月中旬，具体事项电话通知笔试合格人员。
5、确定人选及聘用
根据笔试、面试成绩，研究确定聘用人选，考察、公示合格后，办理聘用手续。
2014年11月5日
附件：

应聘人员登记表
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	民 族
	
	籍 贯
	
	职 称
	

	参加工作时间
	
	政治面貌
	
	婚 否
	

	学历

学位
	全日制

教　育
	
	毕业院校

系及专业
	

	
	在　职

教　育
	
	毕业院校

系及专业
	

	身份证号码
	
	手机号码
	

	工作单位及职务
	

	家庭住址
	

	简历
	起止时间
	学习/工作单位
	专业/职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	获奖情况
	


注：本表严格保密，直接发至报名邮箱；如需集团与所在单位协调报名的，请电0551-63872899  63872898

